TIETOSUOJA- JA REKISTERISELOSTE 28.8.2026

. Rekisterinpitaja

Nimi: Helsingin Sanomain Saatio
Y-tunnus: 2066823-5
Postiosoite: Korkeavuorenkatu 28, 00130 Helsinki

. Rekisterin nimi

Helsingin Sanomain Saation apurahajarjestelma

. Rekisterinpitajan yhteyshenkild

Asiamies Saila Linnahalme, saila.linnahalme@hssaatio.fi.

. Henkilotietojen kasittelyn tarkoitus ja oikeusperuste

Kerattavia henkilotietoja kaytetaan apurahahakemusten ja myonnettyjen apurahojen
kasittelyyn ja yhteydenpitoon seka sahkdisen palvelun toiminnan seurannan
mahdollistamiseksi ja kehittamiseksi. Rekisteriin tallennetaan apurahahakemuksissa
annetut tiedot seka myonnettyjen apurahojen maksatukseen ja tutkimuksen tai
hankkeen edistymiseen ja loppuraporttiin liittyvat tiedot.

Jotta hakemus hyvaksytaan kasiteltavaksi, edellytetaan hakijalta
hakemuslomakkeella ja liitteissa olevien henkilGtietojen antamista. Mikali riittavia
henkilotietoja ei anneta, hakemus voidaan jattaa kasittelematta.

Jarjestelmaan kerataan yhteystietoja apurahan hakijasta, tyoryhman jasenista ja
hakijan suosittelijoista. Nama tiedot kerataan apurahan/muun avustuksen hakijoilta.
Apurahojen kasittelyyn osallistuvien arvioijien ja saation toimihenkildiden seka
hallituksen jasenten tiedot kerataan suoraan asianosaisilta.

Lisaksi kerataan apurahojen/avustusten maksatus- ja maksutietoja, tietoa hakijan
kayttaytymisesta apurahaportaalissa ja tahan kayttoon liittyvia teknisia tietoja, kuten
lokitietoja tapahtumista. Lisaksi kerataan rekisteroidyn ja rekisterinpitajan valinen
jarjestelman sisainen viestinta.

Kasittelyn oikeusperusteet ovat:

- Hakijoiden, tydryhman jasenten ja suosittelijoiden tiedot: saation oikeutettu etu
apurahaprosessin hoitamisessa ja apurahasuhteessa sopimuksen taytantdéonpano.
- Arvioijien, toimihenkildiden ja hallituksen jasenten tiedot: sopimus tai oikeutettu
etu saation toiminnan jarjestamisessa.

- Maksatus- ja verotustiedot: lakisdateisen velvoitteen noudattaminen.

- Lokitiedot ja palvelun kayttoa koskevat tekniset tiedot: oikeutettu etu palvelun
tietoturvan ja toimivuuden varmistamisessa.
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5. Henkilotietojen kasittelijat

HenkilGtietoja kasittelevat saation asiamiehet ja hallintovastaava, saation erikseen
maarittelemat arvioijat, hakijan nimeamat suosittelijat, saation hallitus, teknista tukea
antavat henkilGt, tilitoimiston nimetyt kayttajat, tilintarkastajat seka toiset apurahojen
myontajat. Tietoja naytetdan vain siind laajuudessa, kuin se on vastaanottajaryhman
toiminnan kannalta tarpeellista.

Apurahajarjestelman toimittaa Aspicore Oy, joka kasittelee henkilotietoja saation
puolesta kasittelysopimuksen mukaisesti. Alikasittelijana toimii Microsoft Ireland
(palvelinymparisto ja tekoalypalvelut). Henkilotiedot sijaitsevat EU- tai ETA-alueella,
eika niita siirreta sen ulkopuolelle.

6. Rekisterin suojaus

Rekisterin kayttooikeus edellyttaa henkilokohtaista kayttajatunnusta. Paakayttaja
maarittaa myos kayttajille myonnettavan kayttdoikeustason. Jarjestelmaan
kirjautuminen edellyttaa henkilokohtaista salasanaa. Rekisterin kayttoa ja
kirjautumisia valvotaan.

Tiedot kerataan palvelun tietokantoihin, jotka ovat palomuurein ja muilla teknisilla
keinoilla suojattuja. Tietokannat sijaitsevat lukituissa ja vartioiduissa tiloissa ja
tietoihin paasevat kasiksi vain tietyt ennalta maaritellyt henkilot.

7. Henkilotietojen sailytysaika
Kayttajien kayttajatunnukset ja niihin liittyvat henkilotiedot

o Kayttajatunnukset sailytetaan, mikali kayttajilla on hakemuksia jossain
vaiheessa elinkaarta. Jos kayttajatunnus havaitaan kayttamattomaksi, se
poistetaan jarjestelmasta. Saatio tarkastaa kayttajatunnusten aktiivisuuden
kunkin kalenterivuoden alussa. Kaksi vuotta kayttamatta olleet tunnukset
poistetaan.

Keskeneraiset hakemukset

e Hakija voi itse poistaa keskeneraiset hakemukset.

e Saatio poistaa keskeneraiset hakemukset, kun niiden sailyttdminen ei ole
apurahamyontojen kannalta tarpeellista, viimeistaan kuitenkin hakua
seuraavan kalenterivuoden alussa.

Ei myonnetyt apurahat

e Hakemukset ja liitteet poistetaan kahden vuoden kuluttua
hakukierroksen paatoksesta. Jarjestelmaan jaa hakijan nimi,
hakukierros ja paatos tilastointia varten.

Myonnetyt apurahat

e Hakemukset ja liitteet poistetaan kuuden vuoden kuluttua siita, kun
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viimeinen era on maksettu ja loppuraportti hyvaksytty.

e Maksatustiedot: sailytetdan kirjanpitolain mukaisesti kuusi vuotta tilikauden
paattymisesta.

Hakemusten liitteet
e S&atio poistaa hakemusten liitteet hakemusten poistamisen yhteydessa.
Maksatustiedot

e Tietoja sailytetaan tarpeellisen ajan huomioon ottaen viranomaisilmoitukset ja
mahdolliset tilintarkastukset.

Selvitystiedot

o Tietoja sailytetaan pitkaaikaisesti tilastointitarkoituksessa.

. Rekisteroidyn oikeudet
Ohje kayttajatunnuksen haltijalle:

Paaset apurahan hakijana/saajana kirjautumaan jarjestelmaan ja nakemaan kaikki
antamasi rekisterissa olevat tiedot avaamalla hakulomakkeen esikatselun.
Ajantasaiset yhteystietosi paaset nakemaan ja muuttamaan kohdasta Asetukset —
Henkilotiedot.

Sinulla on oikeus saada tietaa, mita sinua koskevia tietoja rekisterissa on ja saada
niista jaljennds, vaatia virheellisen tiedon oikaisemista, pyytaa tietojen poistamista,
jos kasittelylle ei ole enaa perustetta, pyytaa kasittelyn rajoittamista, vastustaa
oikeutettuun etuun perustuvaa kasittelya seka saada antamasi tiedot
koneluettavassa muodossa.

Osa tiedoista on sailytettava lakisaateisten velvoitteiden vuoksi, joten
poistopyyntoa ei aina voida toteuttaa kokonaan. Pyynnot voit osoittaa jarjestelman
sisaisella viestilla tai kohdassa 3 mainitulle yhteyshenkilolle.

Sinulla on oikeus tehda valitus tietosuojavaltuutetun toimistolle, jos katsot
henkilotietojesi kasittelyn olevan tietosuojalainsdadannon vastaista.

. Tietojen luovutus

Tieto luonnollisille henkildille maksetuista apurahoista luovutetaan
Maatalousyrittajien elékelaitokselle.

Tieto luonnollisille henkilGille maksetuista apurahoista luovutetaan verohallinnolle.
Myonnettyjen apurahojen saajat ja maarat seka mahdollisesti myos tutkimuksen/

hankkeen tiivistelmat ja loppuraportit julkaistaan saation verkkosivuilla ja
vuosikertomuksessa.
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Saatio voi luovuttaa tietoja toisille apurahojen/avustusten myontgjille.

10. Tekoalyn kaytto
Jarjestelmassa kaytetdan Microsoft Azuren tekoalypalveluita EU-alueella seuraaviin
tarkoituksiin: paakayttajien ohjeavustus, kielikaannokset, arvioijien arviointitekstien
yhteenveto ja hakijaviestien vastausehdotusten tuottaminen.

Hakijaviestit pseudonymisoidaan ennen kasittelya. GDPR 22 -artiklan mukaista
automaattista paatoksentekoa ei tehda.

Kasittelija: Microsoft Ireland.

Al-arviointikoostetta sailytetaan enintdan yhta kauan kuin alkuperaisia arviointeja;
tekniset lokit enintaan 12 kk; istuntosisallot eivat tallennu pysyvasti.
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