TIETOSUOJA- JA REKISTERISELOSTE

. Rekisterinpitaja

Nimi: Helsingin Sanomain Saati6
Y-tunnus: 2066823-5
Postiosoite: PL 367, 00101 Helsinki

. Rekisterin nimi

Helsingin Sanomain Saation apurahajarjestelma

. Rekisterinpitajan yhteyshenkilo

Asiamies Saila Linnahalme, saila.linnahalme@hssaatio.fi.

. Henkil6tietojen kasittelyn tarkoitus ja oikeusperuste

Kerattavia henkilttietoja kaytetaan apurahahakemusten ja myénnettyjen apurahojen
kasittelyyn ja yhteydenpitoon, sek& sahkoisen palvelun toiminnan seurannan
mahdollistamiseksi ja kehittdmiseksi. Rekisteriin tallennetaan apurahahakemuksissa
annetut tiedot sek& mydnnettyjen apurahojen maksatukseen ja tutkimuksen tai
hankkeen edistymiseen ja loppuraporttiin liittyvat tiedot.

Jotta hakemus hyvaksytaan kasiteltavéksi, edellytetaan hakijalta
hakemuslomakkeella ja liitteissa olevien henkilGtietojen antamista. Mikali riittavia
henkilttietoja ei anneta, hakemus voidaan jattaa kasittelematta.

Jarjestelmaan kerataan yhteystietoja apurahan hakijasta, tydryhmén jasenista ja
hakijan suosittelijoista. Nama tiedot kerataan apurahan/muun avustuksen hakijoilta.
Apurahojen kasittelyyn osallistuvien arvioijien ja saation toimihenkildiden seka
hallituksen jasenten tiedot kerataan suoraan asianosaisilta.

Liséaksi keratdan apurahojen/avustusten maksatus- ja maksutietoja, tietoa hakijan
kayttaytymisesta apurahaportaalissa ja tdhan kayttoon liittyvia teknisia tietoja, kuten
lokitietoja tapahtumista. Lisaksi kerataan rekisteroidyn ja rekisterinpitajan valinen
jarjestelm&n sisédinen viestinta.

Apurahan hakijan ja muiden hakuprosessiin osallistuvien tietoja tallennetaan ja
kasitelladn perustuen henkildiden omaan suostumukseen.

. Henkil6tietojen kasittelijat

Henkilotietoja kasittelevat saétion asiamiehet ja toimistopaallikko, saation erikseen
maarittelemat arvioijat, hakijan nimeamat suosittelijat, saation hallitus, teknista tukea
antavat henkil6t, tilitoimiston nimetyt kayttajat, tilintarkastajat seka toiset apurahojen
myontdjat. Tietoja naytetddn vain siina laajuudessa, kun se on vastaanottajaryhman
toiminnan kannalta tarpeellista.
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6. Rekisterin suojaus

Rekisterin kayttooikeus edellyttéda henkilokohtaista kayttajatunnusta. Paakayttaja
maarittdd myads kayttgjille myonnettavan kayttdoikeustason. Jarjestelmaéan
kirjautuminen edellyttd& henkilokohtaista salasanaa. Rekisterin kayttoa ja
kirjautumisia valvotaan.

Tiedot kerataan palvelun tietokantoihin, jotka ovat palomuurein ja muilla teknisilla
keinoilla suojattuja. Tietokannat sijaitsevat lukituissa ja vartioiduissa tiloissa ja
tietoihin padsevat kasiksi vain tietyt ennalta maaritellyt henkilot.

7. HenkilGtietojen sailytysaika
Kayttajien kayttajatunnukset ja niihin liittyvat henkildtiedot

e Kayttajatunnukset sailytetaédn, mikali kayttgjilla on hakemuksia jossain
vaiheessa elinkaarta. Jos kayttajatunnus havaitaan kayttamattomaksi, se
poistetaan jarjestelmasta. Saatio tarkastaa kayttajatunnusten aktiivisuuden
kunkin kalanterivuoden alussa. Kaksi vuotta kayttamatta olleet tunnukset
poistetaan.

Keskeneraiset hakemukset

Hakija voi itse poistaa keskeneraiset hakemukset.

S&éatio poistaa keskeneraiset hakemukset, kun niiden sailyttdminen ei ole
apurahamyontdjen kannalta tarpeellista, viimeistaan kuitenkin hakua
seuraavan kalenterivuoden alussa.

Ei myonnetyt apurahat

e SAaatio poistaa hakemukset, kun niiden sailyttdmiseen ei ole tarvetta
apurahamyontdjen, tilastoinnin tai tutkimuksen kannalta.

MydOnnetyt apurahat

e Saatio poistaa myodnnettyjen apurahojen hakemukset, kun niiden
sailyttamiseen ei ole tarvetta apurahamyoéntéjen, tilastoinnin tai tutkimuksen
kannalta.

Hakemusten liitteet
Saatio poistaa hakemusten liitteet hakemusten poistamisen yhteydessa.

Maksatustiedot

e Tietoja sailytetéaan tarpeellisen ajan huomioon ottaen viranomaisilmoitukset ja
mahdolliset tilintarkastukset.

Selvitystiedot

e Tietoja sailytetaan pitkaaikaisesti tilastointitarkoituksessa.
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8. Rekisterdidyn oikeudet ja velvollisuudet
Ohje kayttdjatunnuksen haltijalle:

Paaset apurahan hakijana/saajana kirjautumaan jarjestelmaéan ja nakemaan kaikki
antamasi rekisterisséa olevat tiedot avaamalla hakulomakkeen esikatselun.
Ajantasaiset yhteystietosi padset nakemaan ja muuttamaan kohdasta Asetukset —
Henkil6tiedot.

Sinulla on oikeus ja velvollisuus korjata virheelliset tiedot. Jos sinulla on asiaa
koskevaa pyyntda tai kysyttavaa, voit osoittaa ne saation asiamiehille tai
toimistopaallikdlle jarjestelman sisaisella viestilla.

Sinulla on oikeus peruuttaa hakemus, jolloin hakemusta ei arvioida. Mikali
hakemuksesta on jo tehty paatds, ei hakemuksen tietoja voida kokonaan poistaa
jarjestelmésta. Voit siirtdd hakemuslomakkeesi jarjestelmasta sahkoisessa pdf-
muodossa itsellesi.

Sinulla on my6s oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle, mikali katsot
henkilttietojasi kasitellyn virheellisesti.

9. Tietojen luovutus

Tieto luonnollisille henkilGille maksetuista apurahoista luovutetaan
Maatalousyrittajien eldkelaitokselle.

Tieto luonnollisille henkilGille maksetuista apurahoista luovutetaan verohallinnolle.
Mydnnettyjen apurahojen saajat ja maarat seka mahdollisesti myos tutkimuksen/
hankkeen tiivistelmat ja loppuraportit julkaistaan s&ation verkkosivuilla ja

vuosikertomuksessa.

S&étio voi luovuttaa tietoja toisille apurahojen/avustusten myontajille.
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